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NOUVEAU COMPTE

Depuis le 1¢" juillet 2017 les nouvelles adresses fédérale sont
obligatoires pour chaque structure.

Le compte utilisateur du club « Y » a comme compte le numéro
60XXYYY (XX : N° du Comité et, YYY N° du club,
Ex : 6040001, pour le club SPHBC SAINT PIERRE)

Votre boite aux lettres est : 60XXYYY@ffhandball.net
Nom d’utilisateur : 60XXYYY@ffhandball.net
Mot de passe que vous avez choisi : 8 caractéres minimum, combinez
majuscule, minuscule, chiffre...
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CONNEXION

Pour accéder a la page de connexion suivre le lien http://office.handball.net

B™ Microsoft

Se connecter
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http://office.handball.net/

CONNEXION

Vous pouvez également y accéder en allant sur le site internet de la
FFHB

:NAIRES PRESSE BILLETTERIE BOUTIQUE DS OUTILS SUPPORTE
I

- puis « OFFICE 365 »

OFFICE 365

OFFICE 365
17JuL 2019
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Vous pourrez a tout moment modifier votre mot de

01/04/2021

passe

FFHaNDB4dLL %‘E‘
f\p—

changer le mot de passe

Mot de passe fort requis. Saisissez 8 3 256 caractéres.
M'incluez pas des noms cu des maots courants. Combinez
des majuscules, des minuscules, des chiffres et des
symboles.

Identifiant utilisateur

60XXYYY.zcccccc@ffhandball.net

Ancien mot de passe

Créer un mot de passe

Miveau de sécurité du mot de passze

Confirmer le nouveau mot de passe



mailto:60XXYYY.zcccccc@ffhandball.net

PAGE D'ACCUEIL

31 FFHaNDBaLL % Office 365 O Rechercher

Bonjour ! Installer Office

+ &% e m &®H $ ®W D @ -

Toutes les

MNouveau Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Calendrier L
applications

Ou bien, cliquez
sur Outlook pour

et /10 entrer dans la
Acces a toutes EH Office 365 messagerie
directement

les applications
d’Office 365...—

> Applications

[ﬁ Qutlook . OneDrive

m Word II Excel

m PowerPoint II OneMote
a SharePoint * Teams

;zq Contacts

Toutes les applications

Acceés aux contacts

Support Ticket
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PAGE DE DEMARRAGE

Activer/désactiver les
notifications

Bonjour !

+ & e @3 =H $

Nouveau Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint

Récents  Epinglés | Partagés avec moi A découvrir

|

1) Ceci est la page de démarrage de
Office 365, il n’est plus possible de
la modifier. Si vous souhaitez ouvrir
les mails ou le calendrier par défaut,
il vous faut mettre la page en favori.

01/04/2021

Installer Office v

W P & o

Toutes les

OneNote SharePoint Teams S
applications

T Charger et ouvrir...

. ]
Iu‘ -

2) Si vous souhaitez recevoir des
notifications, cliquez sur « D » pour
valider, puis sur « personnaliser les

paramétres », et cochez/décochez ce que
vous voulez (voir diapo suivante/

Paramétres X

Thémes

L]

Langue et fuseau horaire

Afficher tout

non\
Mode Sombre @

Notifications oul — o

Personnaliser les paramétres

Théme

- Théme par défaut

Notifications

Choisir les notifications dont vous avez besoin.

Rappels

Signal sonore du rappel
Nouveau message

Son pour un nouveau message

QKIS

Enregistrer Annuler



PROFIL

Définir 'apparence sur Office
et activer / désactiver les notifications

Parameétres Langue et heure Notifications X

‘ }3 Rech. (paramétres) ‘ Apparence

Notifications dans l'application

Lorsque Qutlook.com est ouvert : Cliquez sur les
I?d"aver‘tir lorsqu’un nouveau message arrive noti.ﬁcations a aCtiVEI' en
¥ Emettre un signal sonore lorsgu’un message arrive 5

’ ) ’ cochant ou décochant les

possibilités choisies.

tifications

@
G
1]
=

Catégories

[
]
=]
=
=
™

Accessibilité

]
[l
=5
m

Appareils mobiles M avertir lorsque je recois un rappel

o
o
m
I
(=)
=

Affcher Groupes de distribution Emettre un signal sonore lorsque je recois un rappel

paramét
Stockage

e Notifications de bureau

d -

enness Lorsgue outlook.office.com est farmé (mais gue votre navigateur est ouvert). les notifications apparaissent dans le coin de I'écran.

Recherche
Miguel Garcia o X
. . . Invitation pour I'événement & venir
Choisissez vos paramétres
. . outlook.office.com

personnalisés pour chaque
module Lorsque outlock.office.com est fermé :

Ty . . - . . -
(@ ) Menvoyer des notifications de navigateur lorsqu’un message arrive

Désactiver les notifications de bureau sur tous les appareils

Conversation

Lorsqu’une nouvelle conversation arrive
@ Afficher une notification et émettre un signal sonore

O Afficher une notification

O MNe rien faire
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___ MESSAGERIE

d’accueil Déconnexion

[T O Rechercher

= IE Vider le dossier (=] Marquer tout comme lu

> Favoris Filtrer ~

~  Dossiers

Bmitederé(eption\ . . . o o
Boite de réception Choisissez les

préférences dans

paramétrage

R

W
| le menu déroulant
L]  Notes

Historique des conversations

Nouveau dossier

~  Groupes

Découvrez des groupes

Gérer les groupes

Sélectionner un élément pour le lire
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CONTACTS : acces via la page d’accueil

Créer un nouveau contact

ou une liste de contacts
Recherche contacts

FFHaN )BaLL LSS O Recherchez dans les contacts, I'annuaire et les g... ® 3 & 2 < Q 3
E% «b
Nouveau contact | ~ & Modifier & Supprimer R, Gérer ~

*  Favoris

~  Contacts

A Vos contacts

AL Vos listes de contacts
] Supprimés

> Dossiers

~  Groupes

£ Membre
d  Propriétaire

Ju] Supprimés

~  Annuaire

B3 Default Global Address List

B3 All Rooms

B2 All Users

B3 All Distribution Lists

B3 All Contacts

B3 All Groups

B3 Offline Global Address L
= P4

~ .
() Vos listes de contacts Par nom

CTA

Liste de contacts

@ CTA Référents Secteurs
Liste de contacts

@ ETR - NOUVELLE-AQUITAINE

Liste de contacts

@ GROUPE QUALIF.
Liste de contacts

° Membres BD - Ligue NA
Liste de contacts

Membres Commissions - Ligue NA
Liste de contacts

Membres du CA - Ligue NA

Liste de

o office
Liste de contacts

CTA

Liste de contacts - 15 adresses de courrier

3 Envoyer un courrier

§  Arbitrage de la ligue Nouvelle-Aquitaine
@ffhandball.net

@ Christian MARINO
christian.marino@orange fr

e GUIRAO FREDERIC (LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE)

6000000.FGUIRAO@ffhandball.net

Joachim Boisard

joachim.boisard @icloud.com

Ludovic MARQUE:

ludovic arbitrage.ctf:

Sophie CORRET

sofy.marina@wanadoo.fr

G Thierry THEVENET
@ Yohann MENU
yohann.menu@lapaste.net

De:

ption

/7 Aiowiter ina decrrintinn

& Modifier
e Bertrand LEKIEFFRE
bertrand.lekieffre@gmail.com
@ DINQUER Eric
e-dinquer@wanadoo/fr
Jean-Frangois BUYTAERT
buytaertjeanfrancois@gmail.com

Ludovic ARQUEY

ludavical

Michel STERN

mstern@sfr.fr

Thierry LEGRAND

tle-grand@wanadoofr

o Timothé ARCE
timothe.

Dans lI'onglet Annuaire, vous avez le groupe Global Address List ou vous trouverez

tous

01/04/2021

les mails des clubs, des comités et des ligues de France ainsi que la FFHB
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Parameétrer le logiciel OUTLOOK

2 POSSIBILITES :

MICROSOFT EXCHANGE :

Configuration de compte automatique d’Outlook pour votre messagerie électronique.
Cela permet de synchroniser ses emails, son calendrier et ses contacts.

Tous les contacts clubs, ligues et comités sont importés.

POP et IMAP :
Paramétrage manuel de la messagerie avec toutes les régles que ’on souhaite.

01/04/2021 11



Parametres MICROSOFT EXCHANGE

e =
(7
Fichier Accueil Envoi/récept
E |_=| [ES Ignorer
E [5Z Nettoyer ~

Nouveau Nouveaux

courrier €éléments v % Courrier ing

Nouveau

v Favoris
Boite de réception
Eléments envoyés
Brouillons
Archive

Eléments supprimés

1) Ouvrez Outlook,
cliquez sur « fichier »

e Outlook

Adresse de courrier

60000OO.smontIaron@ffhandbaH.netI { ‘

Options avancées v

01/04/2021

© |

2) La mention « microsoft
exchange » apparait,
cliquez sur « ajouter un
compte »

Inform

Informations sur le compte
E

6000000.crl@ffhandball.net
Microsoft Exchange
+ Ajouter un compte
p Ajouter un compte de courrier ou une autre connexion.
%

Paramétres
du compte ¥

Ouvrir et
exporter

Enregistrer sous

Enregistrer les
piéces jointes

Modifiez les paramétres de ce compte, ou configurez d'autres ¢
= Permet d'accéder a ce compte sur le web.

https://outlook.office365.com/owa/ffhandball.net/

Imprimer

E Outlook

3) Saisissez votre
adresse mail, puis
connexion

4) Entrez votre mot de
passe puis « ok »

Le compte a été ajouté
Vous devez redémarrer Outlook pour que ces modifications soient prises
en compte,

5) Votre compte a été
ajouté, il vous faut
redémarrer outlook

I Sécurité Windows X I
Microsoft Outlook

“l  Connexion 4 6000000.smontlaron@ffhandball.net
g h
‘ 6000000.5montlaron@ffhandball.n\t ‘
-
Ie ..C'...l.....| |
d‘identification '
OK Annuler
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Parametres POP et IMAP

Fichjer Accueil Envoi/récept

|_=| [ES Ignorer
E [5Z Nettoyer ~

Nogiveau Nouveaux
calurrier €léments v

% Courrier inc

Nouveau

avoris

Boite de réception
Eléments envoyés
Brouillons
Archive

Eléments supprimés

1) Ouvrez Outlook,
cliquez sur « fichier »

01/04/2021

Informations

H 6000000.cri@ffhandball.net
Microsoft Exchange

formation

Ouvrir et
exporter

Enregistrer sous

—+— Ajouter un compte

2) Cliquez sur « ajouter un
compte »

E Outlook

Configuration avancée

g &% & G

Office 365 Outlook.com Exchange Google

= & R

IMAP Exchange_ 2013
ou version
vx

Précédent

e Outlook

Adresse de courrier

6087000.dis@ffhandball.net

Options avancées a

| Configurer mon compte manuellement

7

3) Entrez votre adresse mail

et cliquez sur « configurer

mon compte manuellement »

4) Sélectionnez « pop » ou
« IMPAP »

13
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Parametres POP et IMAP

Paramétres de compte POP et IMAP

Entrez les paramétres du serveur de messagerie pour votre compte.

Informations sur l'utilisateur

Votre nom :

Adresse de messagerie :
Informations sur le serveur
Type de compte :

Serveur de messagerie entrant 3
Serveur de messagerie sortanyf (SMTP) :
Informations de connexio
Nom d’utilisateur :
Mot de passe:
Mémaorizer le mot de passe

|:| Exiger I'authentiffcation par mot de passe sécurisé (SPA)
lors de la connefion

POP3 W

Ajouter un compte

Tester les paramétres du compte

Mous vous conseillons de tester votre compte pour
vérifier que les entrées sont correctes.

«| Tester automatiquement les parametres du
compte lorsque le bouton Suivant est utilise

Remettre les nouveaux messages a :

'ZEZ' MNouveau fichier de données Outlook
(" Fichier de données Outlook existant

< Précédent | Suivant = Annuler

Entrez votre nom, votre adresse de messagerie, les
informations sur le serveur (voir diapositive Parameétres POP
et IMAP) et votre mot de passe.

Configurer les paramétres supplémentaires (a I’aide des
données sur la diapositive suivante).

14
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Parametres POP et IMAP

Parametres POP et IMAP

Utilisez les paramétres de cette page si vous souhaitez employer le protocole POP ou IMAP pour connecter votre boite aux lettres,

Parameétre POP

Nom de serveur : outlook.office365.com
Port : 985
Méthode de chiffrement : TLS

Parametre IMAP

Nom de serveur : outlook.office365.com
Port: 9S3
Méthode de chiffrement : TLS

Parameétre SMTP

Nom de serveur : smtp.office365.com
Port : 587

Méthode de chiffrement : STARTTLS

Options POP
/| Envoyer des invitations aux événements au format iCalendar

Ne pz

wi

envoyer d'accusés de réception pour les messages lus

¥
4

Options IMAP

Envoyer des invitations aux événements au format iCalendar

Ne pas envoyer d'accusés de réception pour les messages lus

15



Parametres POP et IMAP

Paramétres de compte POP

6087000.dis@ffhandball.net (Ce n'est pas vous 7)
Cochez que le serveur nécessite Courrier entrant
une connexion chiffrée (une Serveur | outlook.office365.com Port | 995
aUthentiﬁcation) \ v Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (SSL/TLS)
|| Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors de la
connexion

Courrier sortant

Serveur outlook.office365.com Port | 587
Supplémentaires | Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors de la
(@ ’aide des données sur la SPRBESIN
diﬂpOSitiVE précédente). Remise des messages

Utiliser un fichier de données existant

01/04/2021 16



PROFIL

Informations
personnelles

0000000000



PROFIL insérer sa photo

FFHaNDBaLL > Office 365 L Rechercher

. Mon compte X
Bonjour ! Installer Office - P

DEGORCE CORINNE (LIGU...
) 6000000.CDEGORCE®@ffhandb...
+ & o 3 ® S W P @& £ Monprofiofce

Nouveau Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Calendrier Contacts on compte

Déconnexion

Toutes les

Mon compte

01/04/2021 18



PROFIL insérer sa photo

FFHaNDBaALL % Mon compte

- DEGORCE CORINNE

LTS SALARIES LIGUES COMITES, ADMINISTRATIVE

. photo
Informations

personnelles

Pourquei ne puis-je pas apporter de medifications 2) Cllquez

. epe ails du contact
Abonnements sur modifier

ze de courrier
Sécurité et confidentialité ; l'a phOtO 000.CDEGORCE@ffhandball.net

1) Cliquez sur Alas

Autonisations des Prénom | . 6000000.CDEGORCE
applications oecore informations

w»  personnelles
Applications et appareils CORINNL

Mobile

Teléphone
Profession 05.16.53.01.58
Outils et compléments SALARIES LIGUES COMITES
Adresse de courrier de secours
Service

ADMINISTRATIVE

01/04/2021 19



PROFIL insérer sa photo

€ Informations sur le compte - Google Chrome == O X

8 outlook.office365.com/ecp/PersonalSettings/EditAccount.aspx?chgPhoto=18&exsvur... &

Changer de photo - DEGORCE CORINNE (LIGUE NOUVELLE...

Jtilisez les boutons pour modifier ou supprimer votre photo. | %

~ Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Cliquez sur «choisir un
fichier», allez rechercher
la photo choisie pour finir
appuyez sur «enregistrer»
en bas a gauche

Enregistrer Annuler

01/04/2021 20



PROFIL insérer sa signature

i FFHaNDBaLL (&=  Office 365

£ Rechercher

2) Cliquez sur composer et répondre

\

Parameétres d’Outlook

Paramétres Disposition
O Rech. (paramétres) Composer et repondre
- Pigces jointes
ig3  Général
Régles
= Courrier
. Ranger
Calghdrier
Courrier indésirable
£ Pergonnes
afilbher 1es Personnaliser les actions

parfmétres rapides .
Synchroniser le courrier

Gestion des courriers

1) Cliquez sur courrier ™=
- rétention

S/MIME

Groupes

Composer et répondre

Signature électronique

Créez une signature qui sera automatiquement ajoutée & vos courriers.

@

B I U & A

i
1M
T
UL}
4
{f
(i
(il
il

3) Saisissez ou intégrer votre
signature mail (aller la chercher
dans le dossier enregistré)

|:| Ajouter automatiguementma signature aux nouveaux courriers gue je rédige

4) Choisir la forme

I:‘ Ajouter automatiquement'ma signature aux courriers que je transfére ou auxquels je réponds

Format des messages

ndiquez si vous voulez afficher les lignes De et Cci lorsque vous rédigez un message.

Toujours afficher le champ Cci
Toujours afficher le champ De

Rédiger les messages au format | HTML format

12pt B I U A

Par défaut, les messages que vous écrivez ressembleront & ce qui suit.

d’intégration de la
signature

5) Cliquez sur
enregistrer

21



PROFIL

Poster un message d’'information ou
d’absence (congés ou contacts...)

i1 FFHaNDBaLL (R  Office 365 £ Rechercher a & 2

Parametres Disposition Réponses automatiques X Pa ramétres d’o uthOk

O Rech. (paramétres) Composer et répondre i ) i
Utilisez les réponses automatiques pour prévenir dautres personnes que vous étes en vacances ou ne pouvez pas répondre & vos

Pigces jointes courriers. Vous pouvez configurer les réponses de maniére a ce qu’elles commencent et se terminent & une heure précise. Sinon,

22 Général elles continuent d'étre envoyées jusqu'a ce que vous les désactiviez,
Régles

= Courger 0 Réponses automatiques activées
Ranger

B Calerfirier £ponses uniquement pendant une période donnée
Courrier indésirable

o Persghnes
Personnaliser les actions

Afficller les

parafhétres rapides .
Synchroniser le courrier

Gestion des courriers

Envoyer des réponses automatiques au sein de votre organtsgti
Réponses automatiques

. 2
@ X e

Stratégies g€ rétention g A AT B I u ra ﬁ

1) Cliquez
. S/MIME
sur courrier Ajouter un message ici

Group,

3) Paramétrer les dates et heures de diffusion

4) Saisissez le message souhaité

2) Cliquez sur réponses
a utomatiq ues Envoyer des réponses hors de votre organisation

D Envoyer des réponses uniquement a mes contacts

< 4 A B [ U £ A

il
L]
4

I

i
1]
Il

1]
>

Commentaire : possibilité
de délivrer le message en

interne et/ou en externe

Ajouter un message ici

01/04/2021 22



CONTACT
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CONTACT

Créer une liste de diffusion dans Office 365

Apjlications

B ook
il werd

@ roverPnt
B shsreroind
B contacts

Office 365 L Rechercher

Bonjour Installer Office

@ OneDrive 0 —
+ & e @ @dE S @®m D @& 8
a Excel Nouveau

[' OneMote
M
w Teams Toutes les

applications

Outlock OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Calendrier Contacts

-‘ Support Ticket

Ouvrir le lanceur d’applications,
puis U’icone contacts

01/04/2021

Ou, en page d’accueil
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CONTACT

Créer une liste de diffusion dans Office 365

FFHaNDBaLL %& Outlook I

Mouveau contact

Mouvelle liste de contacts

~  Contacts T A
o Vos contacts @
L Vos listes de conthcts
I Supprimés @
~ Dossiers D
Ef Contacts @
Mouveau dossie
E

Cliquez sur « nouveau contact » puis

« nouvelle liste de contacts »

01/04/2021

Nouvelle liste de
contacts

Créez une liste d'adresses de courrier
pour envoyer du courrier 3 plusieurs
personnes & la fois.

Remarque : les adresses de courrier
dans une liste de contacts ne sont pas
liges 3 vos contacts enregistrés.

1) Donnez un nom a votre liste,
2) ajoutez les adresses de courrier,
3) terminez par «créer»

Nom de la liste de contacts

Ajouter des adresses de courrie

Description

Ajouter une description

Abandonner

25



%  Favoris

e Contacts

2 Vos contacts
#L  Vos listes de contacts
[ Supprimés

) Daossiers

3% Ajouter aux Favoris

=
©

CONTACT

Mettre des contacts en favoris

All Users

6016031 ENT TERRI
6016031 @ffhandball.n

6016036 CONFOLER

6018036@ffhandball.n

6016037 CHALAIS H

6016037 @ffhandball.n

Sélectionnez un contact et
cliquez sur « Ajouter aux
Favoris »

01/04/2021

A, Ajouter aux contacts g

FFHaNDBaLL %\é

95 Supprimer des Favoris A, Ajouter aux contacts

A

Favoris

Favoris

Contacts § Arbitrage de la ligue Nouvelle-Aquitaine ¥

6000000 fta@ffhandball.net

Vos contacts

Vos listes de contacts

Pour modifier vos favoris cliquez

sur «supprimer des Favoris»

lalNi[s 9l ° Recherchez dans les contacts, I'annuaire et les g...

26



CONTACT

Créer une liste de diffusion dans Outlook

Boite de réception - 6000000.SMONTLARON@ffhandball.net - Outlook

Rechercher des contac
@ Carnet d'adresses
? Filtre de courrier v

1) Cliquez sur
« carnet
d’adresses »

2) Nouveaux
éléments

Rechercher

Fichier Accueil Enyi/réception Dossier Affichage Aide
El F‘ S |gnorer @] E |v_]
& [EZ Nettoyer v ©

Nouveau  Nouve:
courrier éléments v

Supprimer Archiver | Répond

,(@) Courrier indésirable v
Not Courrier Supprimer

E Rendez-vous Rechercher dans Boite aux lettres actu

wFavori
Boited| LR Réunion Prioritaire  Autres
Elémen A= Contact v mmére
Broullc. [ Tache MILHE AURELIE (LIGUE NOU)
Message en utilisant > RE: centre de}res'sour(es
+ 60000 . — Bonsm.r, A.pres gchange eq-alement a
S| Autres éléments > [} Publication dans ce dossier
Brouillons [ A8 Groupe de contacts A
Eléments ef voyés ffz Demande de tache Gioi
> Eléments gipprimés & Télécopie Internet [
s Choisir un formulffire...

e
by |
A
1=
[]
o
m
o
o
3
5

3) Autres éléments
4) Groupe de contact

01/04/2021

Accueil Envoi/réception Dossier Afficl

€l Fichier Groupe de contacts Insertion

= I

& _5
is | Enregistrer Supprimer Transférer le
| &Fermer legroupe groupe~
|

Actions Afficher

Nom PROGRAMMATIONS 19, 23 ET 87

[ Nom &
A= OBJAT (60%9003@ffhandball.net)
)00| A= UZERCHE (@919004@ffhandball.net)

hage Aide

Format du texte Révision

2 BN 2 g

Membres Notes

Q  Rechercher des outils adaptés

PROGRAMMATIONS 19, 23 ET87 - Groupe de contacts

=M HdBEM O Q

Ajouterdes Supprimer Mettredjour | Message Réunion | Classer Assurerun Privé | Zoom
membres v un membre maintenant | électronique v suiviv
[J4 A partir des contacts Outlook C Zoom

[X3 A partir du carnet d'adresses

£ Nouveau contact de courrier

5) Nommez votre liste

de diffusion

{ Sélectionner les membres : Contacts

X

‘ Rechercher : (®) Nom uniquement (O Autres colonnes Carnet d'adresses

Activer [ Contacts - 6000000.smontiaron@tfhandba | Recherche avancée
Nem Nom complet Adresse de courrier |
|
2 franck.bordignon@gmail.com
ey
2 Arbitrage de Ia ligue Nouvelle-A... Arbitrage de Ia ligue Nouvell ... 6000000, +

Q OBIAT OBJAT 1

+

2 OLIVIER MARIE MAGDELAINE

olvier.magdo@free.fr
-7 PROGRAMMATIONS LIMOUSIN  PROGRAMMATIONS LIMOUSIN

2 REGINE HANDY REGINE HANDY

R UZERCHE UZERCHE | t)

olivier. magdo@free.fr

6000000.rhandy@ffhandball.net
t

‘ Wembres | |elwismaadootieetr

Annuler

Adresse de courrier
6019003@ffhandball.net
6019004@ffhandball.net

6) Ajouter des
membres, plusieurs
choix :

"~ 7a) A partir des contacts
ou du carnet d’adresses

Ajouter un nouveau membre

3 Nom complet:

Adresse de courrier :

Type d'adresse de courrier: | SMTP
Format Internet :

Ajouter aux contacts

Type personnalisé

Laisser Outlook décider du meilleur format d'envoi

OK Annuler

7b) Ou Nouveau contact

v
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CONTACT

Importer / exporter des contacts
- dans Office 365
o 2) Cliquez sur « Gérer » =» Importer ou
T s m/ exporter les contacts
R, Gerer - Si import, allez chercher votre fichier contact

C‘ Col s

Vos lijtes de contacts

T — en .csv et cliquez sur « importer »
Supprigés § At Si export, votre fichier .csv s’ouvre, et vous
¥ 600 Exporter les contacts o _nofg
pourrez Uutiliser

Dossiers

@ -
Eqa Conta
° fras

Nouveau\dossier

|rT] porta'ﬂon deS Vérifiez que le texte apparait correctement
Groupes
P oLl contacts Voici quelques exemples de texte issus de votre fichier CSV :
3l Vous pouvez importer des contacts 3 Epe | Name Emaia
partir d'autres applications de courrier 6 | Co@line Ressé- & $line ressequi..
Membre 3 Iaide d'un fichier de valeurs ol Coae e
séparées par des virgules (CSV). Pour e —
PR( des résultats optimaux, vérifiez que le Sel 1EHERANe e~
Propriétaire R fichier utilise I'encodage UTF-8. i’ rerancs
LISty 9 Aariage Frs res
Par exemple, vous pouvez exporter el
. vos contacts de Gmail au format CSV, S =
2 138 | J@@reome LOT.
Supprimés — puis les importer dans Outlook.
Si le texte n'apparait pas correctement. il n'a pas d'encodage
Les contacts que vous importez ne UTF-8. Enregistrez ou exportez vos contacts au format CSV avec
remplacent pas vos contacts existants. I'encodage UTF-8, puis réessayez de les importer.

En savoir plus

1) Cliquez sur « contacts » (e |

3) Import : Si votre fichier .csv est correct, vous pouvez
enregistrer, vous avez vos nouveaux contacts
01/04/2021



CONTACT

Importer / exporter des contacts
dans Ofﬂce 365 a partir de Gmail

G Ersan Compt Recherch Maps Exporter vos contacts (2
s = & i 4
—_— YouTube Play Actualités @ Contacts (134)
s L Contacts fréquents
Wikt Fusionner et corriger 13 e
Personnel | O Google CSV
E A TG @, csv outlook
;'SYIVie t vCard (pour les contacts iOS)
+  Créerunlibellé
1, —— Annuler Export
el LL L] t
2) Cliquez sur :: & Exporier /
puis « contacts » ['5 oo %) Sélectionnez bien « csv
| outlook ». Vous obtenez un
(¥]  Autres contacts . .
1) Ouvrez votre fichier csv que vous pouvez
gmail utiliser pour importer dans
3) Cliquez sur Office 365
« exporter »
29
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CONTACT

Importer / exporter des contacts dans Office
365 a partir d’'Outlook (version récente)

N <

Assistant Importation et exportation
L 2

Sélectionnez une action & exéouter :

|Exporter des données vers un fichier
Exporter des flux R5S vers un fichier OPML
Importer 3 partir @'un autre programme ou fichier
Importer des flux RSS & partir d'un fichier OPML
Importer des flux RSS & partir de la liste globale des flux
Importer un fichier iCalendar [ics) ou wCalendar [ves)
Importer un fichier VCARD [wef)

Fichier Accueil Envoi/réception

E % [CS Ignorer

IEZ Nettoyer ~

Nouveau Nduveaux

3) Sélectionnez
« exporter des données
vers un fichier »

courrier éléments ~ %Courrierindésirable Desciption

o " . 5)Sélectionnez Parcourir,
Exparter des informations Outlook vers un fichier pour les utiliser dans

nommez votre fichier, puis
sélectionnez OK

d'autres programmes.
Nouveau Supp
1) Cliquez sur « fichier »
< P.ec.—':l:‘:‘.r Annuler
Exporter vers un fichier
OUVI'I r Sélectionner le dossler 3 exporter de :
B a -‘\\-}5 Jérome@onmicrosoft.com Al
Ouvrir le calendrier

4[] calendrier
{Zl Anniversaires
Llours feries Etats-Unis

4 {£7] Contacts
1 ‘ Yo

= Permet

[ies, W

Ouvrir le fichier de données Outlook

Pesmet d'ouviir un fichier de danndes Outlook (pst). SUETTS9.274D-4082-A3E8.DTFIET372707)
) {ASE2BC46-B3A0-4243.8315-60D391004455)
- Imparter/Exporter (23 Companies
€= Permet d'impomer ou d'exporter des fichiers et des {2 GAL Contacts
paramétres. {4 Organizational Contacts
Dossier d'un atNge utilisateur {dl PeopleCentricConversation Buddies
& Pemetdo

{1l Recipient Cache
{J Contacts Skype Entreprise
{l Conversation Action Settings

< Précédent| | Suwant > Annuler

2) Cliquez sur « ouvhir
et exporter » puis
« importer/exporter »

|
4) Sélectionnez le

dossier Contacts” puis “suivant”

Nom du fichier : | Mes contacts Outlook]

Type: |Va|cur's séparées par une virgule

6) Confirmez ’emplacement sur
votre ordinateur auquel vous
voulez enregistrer votre nouveau
fichier de contacts, puis
sélectionnez Suivant.
Sélectionnez Terminer. Vous avez
votre fichier contacts « .csv ».
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S R K
Fichier:
M T

fHouveau message Nouveaux
électronique  éléments ~

Accuell Envoyer/recevoir

93 Netto)

Nouveau

1) Cliquez sur « fichier »

CONTACT

Importer / exporter des contacts dans

X
‘m‘ Accueil
-

*

Envoyer/recevol

2) Cliquez

r Informations

»

2 /

Ouvrir
Imprimer

Aide

:] Options

EQ Quitter

3) Cliquez sur « options
avancées »

Office 365 a partir 2010

Volets Ot

sur « options '

Dovmartag

lhucnvr

Mobée
Lanoue
/ [ Optiom seanctes
TS
5 1ap

4) Cliquez sur

Exporter

_} E.rFu.'h:r des informations Outlook vers un fichier & utiliser dans d'autres programmes.

« exporter »

Exporter

Exporter vers un fichier

01/04/2021

Créer un fichier de type :

[ Fichier de données Outlook (.pst)

Microsoft Access 97-2003
Microsoft Excel 97-2003

Valeurs séparées par une tabulation (DOS)
Valeurs seoaees par une tabulation (Windows)

T

—~ 5) Sous « Créer un fichier de type »,
sélectionnez le type d’exportation
souhaité. Le type « Valeurs séparées par
une virgule (Windows) (ou fichier .csv »)
est le plus courant. Cliquez ensuite

sur Suivant. Puis étape 4, 5 et 6 diapo
précédente

(< ""“‘""“IL.S‘L";"‘_’J | [ Annuer |
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FFHaNDBaLL [ F¢

Office 365

COURRIER

Réception boite mail / gestion courrier
Création de dossier

}3 Rechercher

Parameétres

| X Rech. (paramétres)

5% Général

= Courrier

Ca@drler

£ Pergbnnes
Affigher les

parfmétres rapides

01/04/2021

Disposition

Composer et répondre
Pigces jointes

Régles

Ranger

Courrier indésirable
Personnaliser les actions
Synchroniser le courrier
Gestion des courriers
Réponses automatiques
Stratégies de rétention
5/MIME

Groupes

2) Cliquez sur
courrier

Disposition

Boite de réception Prioritaire
Voulez-vous qu'Outlook trie votre courrier pour vous permettre de vous concentrer sur l'essentiel ?
O Trier les messages dans les boites de réception Prioritaire et Autres

@- Ne pas trier mes messages

Hauteur du message

3) Choisissez
les parameétres
qui vous
conviennent

Choisir la hauteur de chaque message dans la liste des messages.

O Compléte /

O Maoyenne
@' Compacte
Organisation des messages

Comment voulez-vous organiser vos messages 7

@' Afficher les courriers de fagon individuelle

Parameétres :

1) Affichez tous
les parameétres

d’Outlook

Important : pensez a cocher « afficher les courriers

Regrouper les courriers par conversation o P . .
e p t / de facon individuel », si vous ne voulez pas voir les

mails s’afficher par plusieurs.

Image de lI'expéditeur

Choisissez d'afficher I'image de chagque expéditeur dans la liste des messages. Les initiales de I'expéditeur seront affichées si
une photo n'est pas disponible.

O Afficher les images de I'expéditeur

@' Ne pas afficher les images de I'expéditeur
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COURRIER

. Personnaliser la Gestion courrier

Parameétres Disposition Personnaliser les actions x

| S0 Rech, (paramétres) Composer et répondre

Actions rapides
Piéces jointes

s ind . e . . . il ) -
5% General Personnalisez vos actions les plus frequemment utilisées. Les actions rapides apparaissent a coté des noms d'expéditeur et des
= c . Regles ignes d'objet dans votre liste de messages.
ourrier
f Ranger
E  caendrier P=E s M
s Courrier indésirable
Pefeonnes
Y T— Personnaliser les actions
{n -
pg-an'é'_rc-s rapides

Synchronfeer le courrier

Gestion des courriers & Supprimer
D = Archiver

= Epingler

= Marguer comme lu ou non lu

Assurer un suivi
Réponsedautomatiques

>
ml<J<
=)

2 Déplacer vers un dossier

1) Cliquez sur
courrier

Strategied de rétention

S/MIME
Surface de message

Groupes . . . . . o -
Choisissez les actions et les compléments gquerous souhaitez voir lorsgue vous sélectionnez un message & lire

7 2) Personnaliser
les actions

3) Choisir les options
01/04/2021 34



COURRIER

Il. Personnaliser la Gestion courrier

Paramétres Dispositien

Composer et répondre

2 Rech, ‘paramétres)

Pigces jointes

@ Général
. Régles
E1 Courrier
A ] Ranger
B calefdrier
o Courrier indésirable
A" Persfnnes

Personnaliser les actions
Syn chlAsc—r le courrier

Gestionjdes courriers

Affigner les
pargnétres rapides

Réponsdes automatiques

“ratégifs de rétention

1) Cliquez sur ..
courrier

2) Personnaliser
les actions

01/04/2021

Personnaliser les actions

Répondre

1 Répondre 4 tous

—* Transférer

7 Répondre & tous avec une réunion
0] Supprimer

= Marguer comme non lu

A Indicateur

%l

Répondre par un message instantané

Répondre 4 tous par un message instan...

0l

o

Ajouter aux expéditeurs approuvés

|

Marguer comme indésirable

I < ] <
L

Marguer comme hamegonnage

Barre d'outils

Choisissez les actions et les compléments g

I soindre
Bl Insérer des images
D @ Insérer des images GIF et des emagjis

Afficher les options de mise en forme

i we

Enregistrer comme brouillon

b

Insérer |a signature

m

2 Afficher le champ De

2
L
L
L

! Définir I'importance

OOoOoooor

I < J

=]

sous souhaitez voir lorsque vous rédi

! Jaime

Bloquer
Attribuer une stratégie
Créer une régle

Imprimer

Afficher dins le lecteur immersif
étails du message
Quvrir dans §ne nouvelle fenétre
OneMNote
Insights

Télécharger des gompléments

Passer en mode Texte brut

VErifier les problémes d'accessibilité
Niveau de confidentialité

Chiffrer

Afficher les options des messages...
Insights

Mes modéles

Télécharger des compléments

3) Choisir les options
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COURRIER

Répondre OU répondre a tous OU transférer

QOutlook A Rechercher

= € Répondre |~  [i] Supprimer T Archiver (5 Courrier indésirable

Répondre

4" Ranger 51 Déplacervers ~ <7 Catégoriser ~~ (O Répétition Annuler -+

> Favoris * Filtrer Re: Attestation arbitre régional
Répondre & tous
~ Dossiers Transférer ional Wen 13:45 @ 'g' 2 % -
w Boite de réception 68 Dominigue Butel ouvelle Aguitaine)
_ RE: Comité_Cha ven 10:30 .
AG LIGUE 26 MAI Banjour
6047005 HBC MARMANDAIS Je vous remercie
AG2019 AIRE
SERLT ALTEE Re: Absence au ma W Samidi & février_ Limoges .. Jeu 20402
ANMUAIRE LIGUE
AR = LUDOVIC MARQUES {Ligue NOUVENE AQUITAINE L
ANNUAIRE LIGUE 19-20 RE: Fr: Fwd: Stage arbitrage du 3 au Mpars 2020 Jeu 20702 Sophie ALLAIN
ASSURAMCE FFHB 1 aumand bibian =3
CHARTE GRAPHIQUE DOCS 5 tage arbitrage du 3 au 5 marf2020 Mer 13,02 I, PR P - R
SRUNEL Le 21 févr, 2020 & 13:44, DEGLMEE CORINNE (LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE)
CHRISTOPHE CAILLABET ] e <6000000.CDEGORCES@MPandball.net> a écrit:
Re:Chan @ R d - T '
ves epondare ,
6033115
coc 1 ——

adame,

«=-- « Répondre a tous, ou
e : :m:"cf S TranSférer Veuillez trouver ci-joint |'sttestation demandée.

COMITES Avec mes excuses pour le retard de |a réponse.

dirigeant en joueur loisir Mar 18,02

COMMUNICATION ' Bien cordialement.
T GUIRAD FREDERIC {LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE) | <Outlook-go2krisg jpg>
Comité Social et Economigue Ligue Nouvelle Aguitai Mar 18/02

CTA-CRA 3 . . -
Julie BELLOT Ligue Nouvelle-Aguitaine <Outlook-buflso5n jog>
COMPTE-RENDU Re: Compte-rendu réunion CTA (mi-saison)_18-01-2020 Mar 18,02
CONVOC STAGE ALIAGA MATHILDE (COMITE DES PYRENEES ATLANTIQUES) -
FICHES NAVETTE FFHB RE: L Monot Mar 18,02

01/04/2021 36



COURRIER

Courrier indésirable, Courrier Légitime

£_tecacrer Si le mail recu est un courrier
= © Répondre | v il Supprimer = Archiver © Courrier indésirable / indésirable, Cliquez ici et Sélectionnez

Courrier indésirable

i B i aie ~ parmi les 3 options. (hameconnage :

almmeswin 1O '—— | fraude sur Internet visant a obtenir des
Z :eme“msenvoyes Bonjour, Pour faire suite & votre mail du 3 mars concernant le match de cham renseignements Confidentiels)

Ajouter un favori

v Dossers Vérifiez réguliérement mﬁ Recherch

£  Boite de réception Votre Courrier Nouveau courrier Tii] Supprimer  Courrier légitime ~ 51 Déplacer vers Vv Qo Catégoriser vV

Courrier légitime

7 Brouillons H L P .
I n es I ra e « » v Favoris © . Filtrer v
B e A nie Hamegonnage
B Eléments envoyés
- £ Boite de réception Ce mois- Bloguer

[  Eléments suppri...
P B Eléments envoyés [ sh s

Q ,

2o O Re: Demande d'informations Discipline Dim 22/03
B Archive Brouillons Bonjour, Pour faire suite a votre mail du 3 mars concernant le match de champio...
&l Notes

Boite de réception

Brouillons

Au contraire, si un expéditeur a été mal
considéré et se trouve dans les éléments
indésirables, vous pouvez le valider
comme légitime.

B Eléments envoyés
] Eléments suppri...

®  Courrier indési... 1

01/04/2021 37



COURRIER

Bloquer ou

autoriser des expéditeurs

Parametres

L Rech. (paramétres)

f{?}S Général
= Courrier
Calendriffr
£ Personfles

paraghétres rapides

Disposition

Composer et répondre
Piéces jointes

Régles

Ranger

Courrier indésirable
Personnaliser les actions
Synchroniser le courrier
Gestion des courriers
Réponses automatiques
Stratégies de rétention
S/MIME

Groupes

En complément de la diapo
précédente, vous avez
également la possibilité de
gérer vos expéditeurs
bloqués ou autorisés dans

« Parameétres », « Courrier »,
« Courrier Indésirable »

Courrier indésirable X

Domaines et expéditeurs bloqués

Déplacez les messages de ces expéditeurs ou domaines vers mon dossier Courrier indésirable.

L Recherchez dans |...

g W
g W

Ajouter

donovan.gillard31@gmail.com

noreply@sendplus.xyz

Expéditeurs et domaines approuvés

Ne pas déplacer les courriers de ces expéditeurs vers mon dossier Courrier indésirable.

Ajouter L Recherchez dans |...

MAILER-DAEMON®@bbox.fr Tiif
MAILER-DAEMON®Ilpn-prd-vrin018.l1aposte.net
ccpm.aubin@orange.fr

christophe.dubiard@yahoo.fr

% %N %N
E & & B

cod.jacques33@gmail.com

Filtres

I:' Faire confiance uniguement aux courriers en provenance des adresses de ma liste des expéditeurs et domaines approuves ou
de ma liste de diffusion approuvée

|:] Autoriser les courriers de mes contacts

01/04/2021
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COURRIER

Catégoriser Les mails

e

[
FFHaNDBaLL (5=  Outlook QRSEECECEES

Faworis

Dossiers

Boite de réception
AG LIGUE 26 MAI
AG2019 ANNUAIRE
AMNUAIRE LIGUE
AMNUAIRE LIGUE 18-20
ASSURANCE FFHE
CHARTE GRAPHIQUE DOCS
CHRISTOPHE CAILLABET
CLUBS
COC

FICHIER FDME
COLLEGUES

01/04/2021

T0

) Répondre | ~ [i] Supprimer T Archiver

() Boite de réception %

Timothé ARCE
MNotes de frais suivi DOYEN / NICOT DHm

CRACTY - Armitre da T = 55 = n
RE CWILD - ArDitre de pius de 22 ans Cim O

Florence Lalue

Der Barticination
REr Fartcipatio

Comité Charente-Maritime

Q

Sophie Allain

Dae At
RET ALT

Dominigue Butelle (Ligue Nouvelle Aguitaine)

RE: Comité_Charente_16 wen

6047005 HEC MARMAMNDAIS

Dar Ahcercs 310 match BRI Sam
Rer Absence au match PNM Sa

LUDOVIC MARQUES (Ligue NOUVELLE AQUITAINE

DE Fr Fud a0

de jeunes volontaires Service Civigue .. Wen 1

TR: Attestation non engagement d'équipe -15 ans M M... Ven 1

estation arbitre régiona Wen 13:4

edi o Tevmner_ Limoges .. Jeu 20

:\:{: Courrier indésirable

Filtrer ~

RE L FWa: STage aroitrage Cu o ad > mars sUZU Jeu 20,02

1) Cliquez sur le message souhaité

2) Cliquez sur «catégoriser»

51 Déplacer vers

5 Ranger

vy

TR: Attestation non engager

¥ DEVEL-COM

Comité Charente-Maritin #

DEGORCE CORIMMNE [LIG

Ma '
| Attestatiogfpas d' F
=Em 353K0
¥
Coucou Cocg #
J'ai ton atfestation demar #
Amitié
Caro

rom: Comite Charente-Ma
ent: Friday, February 21, |

To: "AUDOUARD Michel

Subject: TR: Attestation ng

[ —

3) Choisir une catégorie ou une couleur que vous
aurez créée en cliquant sur «Gérér les catégories»

A REPONDRE

PPF ARBITRAGE

FAIT

Devis

ServiceCivique
Clubs

Annuaire

MNouvelle catégorie
Toutes les catégories

Gérer les catégories

39
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COURRIER

Enregistrer Les pieces jointes
sur Le PC ou sur Le OneDrive

3} FFHaNDBaLL [oWESl O Rechercher
= ) Répondre il Supprimer = Archiver (8 Courrier indésirable ~
CHARTE GRAPHIQUE DOCS 5 —~ \
() PPF-ARBITRAGE JEROME B. 37 Filtrer ~
CHRISTOPHE CAILLABET
CLUBS BRIOIS JEROME ]
CN Ter tour Jeu 20/02
CcocC 1
R ERYE BRIOIS JEROME b
CR Lun 27/01
ColEeE z LUDOVIC MARQUES (Ligue NOUVELLE AQUITAINE [
COMITES RE: Stage arbitrage du 24 au 26 février Lun 27401
COMMUNICATION LUDOVIC MARQUES (Ligue NOUVELLE AQUITAINE
COMPTA Bindmes Stages JAJ T2 Lun 27/01
CTA-CRA 3 LUDOVIC MARQUES (Ligue NOUVELLE AQUITAINE >0 v
Stage arbitrage du 24 au 26 février 20/0
COMPTE-RENDU
O BRIOIS JEROME 1]
ETTE HREE PPF Arbitrage 18/01/2020

FICHES NAVETTE FFHB
NDF-SUPERVISEUR
MNOTE DE FRAIS
or
PPF-ARBITRAGE JEROME B. 2
TROP PERCU FRAIS ARB.
DEVELOPPEMENT
DISCIPLINE
DIVERS
ETR
EURECIA
FLO 4
FORMATION INTERNE NA
INFOS RH

ITFF

01/04/2021

FAIT
BRIOIS JEROME
RE: CR PPF Arbitgige 14/01/2020
FAIT

BRIOIS JER
Stage JA L

Se positionner

sur le mail

FAIT

LUDOVIC MARQUES (Ligue NOUVELLE AQUITAINE
(Aucun cbjet)

FAIT

BRICIS JEROME
Stage JA Ligue

ANTIQUES)

« Ranger

5] Déplacer vers v < Catégoriser ~

PPF Arbitrage |FAT

el

BRIOIS JEROME
Sam 18/01/2020 12:43

DEGORCE CORINME (LIGUE NOUVELLE-AQUITAIME); Joachim BOISARD <jeachim boisard@icloud.com>

@ 1 - PPF Arbitrage 2019-20.doc
293 Ko L B

Apercu

Télécharger

Enregistrer sur OneDrive - FFHANDE,

HeU 2 options pour enregistrer la P),
soit télécharger sur le PC ou
choisir enregistrer sur le
OneDrive

10-26 January 1/
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Parametres
complémentaires

) — Dans le cas oU plusieurs personnes liraient
Pa:afet'fs _______ votre boite mail, pour ne pas que Les mails
» Rechercherldans les paramétres d'O... Soient suppriméS' il VOUS faut :

Théme

Mode Sombre ©

Boite de réception Prioritaire ®

1) Cliquez sur « Paramétres > 3) Cliquez sur « Courrier »

4) Gestion des courriers

)

@ 5) Puis cochez « Ne pas
Notifications de;bursay ) Paramétres Gestion des courgrs marquer aUtomatiquement
Densité de Iaffichage O —— A les éléments comme lus »
@ m—— — —— = co;::,
Compléte Moyenne Compacte e - )

Affichage Conversation ©

O Messages les plus récents en premier « affl Cher to us D 4
O Messages les plus récents en dernier lES pa ra m étres Stratégies de rétention (®) Ne pas marg

@ Désactivé
Volet de lecture
@ Afficher a droite

O Afficher en bas

O Masquer

Personnaliser les actions

2) Cliquez sur

change
Réponses automatiques

d’outlook »

Groupes

Traduction

Choisissez le mode de traitement des messages recus dans d'autres langues

Afficher tous les paramétres d'Outlook

01/04/2021

O Touy

lﬁu Abandonner
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CALENDRIER

Accéder auv calendrier

¥  FFHaNDBaLL % Office 365 S Rechercher

Bonjour Installer Office

+ ® e @ @& $ @ D 8

Qutlook

MNouveau OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Teams Calepdrier Contacts

Ou bien, ouvrir le lanceur
d’applications, puis toutes les
applications

’ _ sl _

Icone en page d’accueil

A lications 1 Installer Office
onjour

] e o + &R o @ ® S @ P @ oS

m Word Excel Nouveau Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Calendrier Contacts

I% PowerPoint
a SharePoint

RQ‘ Contact:

Toutes les applications -

[' OneNote %

.
ﬁ Teams Toutes les
applications

.‘ Support Ticket

Recommandations >

01/04/2021 43



CALENDRIER

Accéder auv calendrier

'&'\
1=|=|-|.‘:||~J|:;s.‘:||_|_%’:s B O Rechercher

= (] Agjourdhui P <l février 2020

12 Partager &= Imprimer

[ gois

< février 2020 (2 Lund Mard Mercregi Jeud Vendred Samed Dimanche 10 Fev
L MM J VvV 5 D Jan 27 28 29 30 31 Fév 1 2

27 28 29 3 31 1 2 IP F BOURG DE PEAGE

3 4 5 6 7 8B 9 {5 CTA Form. T1 T2 B.LEKIEFFRE

D 1112 13 14 15 16

23 s s e T e 3 4 5 5 7 B 9

IP F BOURG DE PEAGE %00 REUNION ZOOM PATRICK PAS [& C.TACHDJIAN- J.GAMBIER Form
Ajouter un calendrier 1

/ Calendriers personnels

@ calendrier 10 s x} 13 1 15 16
Créer un nouveau o d

oo &= calendrier/le nommer Choisir la lecture du -
‘ * calendrier/jour/semaine/moi
ak\endjrie:rs:‘lescontads ::UW ..... 18 . 19 ) . 20 21 R S -
- Calendrier partagé ou

@  Salle GOND-PONTOUVRE vous avez été inVité

@  Calencier LIGUE INSTITUTIONNEL 19...

STAGE TERRITORIAL PPF A
STAGE TERRITORIAL/ STAGE LIGUE M + PPF A
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CALENDRIER

Créer un calendrier/renseigner/catégoriser

= FFHEINDBEILL%‘?? [T O Rechercher

= f Avjourdhui Tl féwrier 2020

< février 2020 (Y

3) Terminez par enregistrer

L MM J VvV 5D Jan 27 28
27 28 29 30 31 1 2

3 4 5 6 7 8 9

T Abandonner EF Assistant de planification Occupéle) ~ < Catégoriser

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

10 n 12

echercher une salle ou un lieu Ajouter une réunion en ligne 3

~  Autres calendriers |0} IME le rappeler : 15 minutes avant

| Ajouter un calendrier, ] _ 2)Renseignez les
le nommer, une fois données de

Résa véhi GOND créé’ il Sera affiché Iy =2 @ % |. evenement-

° Salle GOND-PONTOUVRE o . .
O Calendrier UGUE INSTITUTIONMNEL dans VOS ca lendrlers- Ir.IVIter .I-es pa rtlclpa nts
si besoin.

STAGE TERRITORIAL PPF A
STAGE TERRITORIAL/ STAGE LIGUE M + PPF A

D Salle ZOOM ligue Nouvelle Aquitair

- = 4 - 1) Pour ajouter un
évenement, cliquez 2
fois sur la journée
souhaitée et cette
fenétre apparaitra.

01/04/2021

2 @ o m o @ Ajoutez un titre © > \en 27 mars 2020
2 3 4 5 6 7 8 A
- 1P F BOURG DE PEAGE ! 2 Ir*z des participants Facultatif
Ajouter lend: = = .
e alerdric TOURNOI POITIERS JAJ T1 PERF -
e 1800BD 8 2J03/2020 & 08:30 v & 09:00 ~ @ Journée entiére (@ ) 1

£ Partager =1 Imprimer
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CALENDRIER

Partager un calendrier et acceés de partage

[NV O Rechercher

1# Partager ™~ n Imprimer

fF Mois

(] agourdhui - mars 2020

® Calendrier
< mars 2020 + Lund vard Jeud Vendredi Samed Dimanche Ven 271
B ———— ® CALENDRIERCD
L @™y ws e Féy 24 25 26 Fév 27 28 Mar 1
24 25 2 oza 2 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
6 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29 2 @3 4 E 6
30 31 1 2 3 4 5
Ajouter un calendrier
mporter un calendrier
9 10 n 12 13
< Mes calendriers
@ Calendrier
Anniversaires
CALENDRIER CD
16 7 18 19 20

~  Autres calendriers

Passez une bonne jourée |

Salle ZOOM ligue Mouvelle Aquitan

<

Calendriers des contacts

Prét matériel

Résa véhi GOND

Salle GOND-PONTOUVRE

Calendrier LIGUE INSTITUTIONNEL 19...

- VOUS pouvez ((partager» un
calendrier créé

01/04/2021 46



CALENDRIER

Partager un calendrier et acceés de partage

Partage et autorisations

CALENDRIER CD

Envoyer une invitation de partage par courrier. Vous pouvez choisir le niveau d'accés  autoriser
et modifier les paramétres d'aceés 3 tout moment.

| 6000000

o Arbitrage de la ligue lle-Aquita..
6000000.cta@ffhandball.net
RESSEGUIER CELINE (LIGRE NOUVEL..

6000300.CRESSEGUIER@FFhafiiball.net

MILHE AURELIE (LIGUE NUVELLE-A...
6000000.AMILHE@ffhandballfet
@ e Handy tigue Noufple-Acuita. :
6000000.rhandy@ffhandball. /
N 7

Partager

CLEDAT ARNAUD (LIGUE OUVELLE-..
6000000.ACLEDAT@ffhandbalinet

GUIRAC FREDERIC (LIGUEINOUVELLE.
6000000.FGUIRAC@Ffandbafinet slendrier avec personne

MONTLARON SYLVIE (LIGRE NOUVE...
AODNNON.SMONT ARON @fihaliihalloet

L2 Rechercher dans les contacts|

Pour «partager» votre calendrier,
renseignez ’adresse mail de la /
ou des personne(s) invitée(s).
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CALENDRIER

Partager un calendrier et acceés de partage

Partage et autorisations

CALENDRIER CD

Cliquez sur le choix de droit que
vous souhaitez donner comme
accés au calendrier, puis cliquez
sur «partager».

01/04/2021




<

@ Calendrier

Anniversaires

<

<

Prét matériel

(]

01/04/2021

sSuperp

CALENDRIER

oser les calendriers

O Rechercher

Ajouter un calendrier

mporter un calendrier

Mes calendriers

CALENDRIER CD

Autres calendriers

Salle ZOOM ligue Nouvelle Aquitaine

Calendriers des contacts

@  Résa véhi GOND
Salle GOND-PONTOUVRE

@  Calendrier LIGUE INSTITUTIONNEL 19...

B Agourdhui T~ L

Lundi
Jan 27

10:00 (5 C.CAILLABET Mérignac

3

février 2020

28
7:00 (=3 C.CAILLABET F.GUIRAO PPI

1P F BOURG DE PEAGE

10

10:00 () C.Caillabet Mérignac

17

9:00 REUNION ZOOM PATRICK PAS

(5 Fred Poitiers

TOURNOI POITIERS IPM et JAJ T1 PERF -
TOURNOI POITIERS JA) T1 PERF -

18:00 8D 8

n

18

amedi

Fév 1

IP F BOURG DE PEAGE

8

{5 CTA Form. T1 T2 B.LEKIEFFRE

{53 Fred Bordeaux
& CTACHDJIAN- LGAMBIER Form

D2

SNU 18F

S CCaillabet Mérignac
18:00 BD9

STAGE TERRITORIAL PPF A

STAGE TERRITORIAL/ STAGE LIGUE M + PPF A -

28 e
REGIONALE HANDENSEMBLE PESS

23

{E}Fred Bordeaux -

Mar 1

STAGE LIGUE F -

Cliquez sur les calendriers souhaités et tous les
évenements apparaissent sur les dates concernées




CALENDRIER

. Rappel dans calendrier

Résa véhi GOND

Enregistrer [ Abandonner [ Assistant de planification Libre ~ <7 Catégoriser ~ [F] Options de réponse

Fred Bordeaux > Sam 21mars 2020

21/03/2020 B 2jours  ~ Journée enticre @D

22/03/2020 E=

Répétition : Jamais

Rechercher une salle ou un lieu

Me le rappeler : La veille 3 17:00 ~

Jamais

Ajoutez une de Al'heure de I'événement Cquuez Sur ajouter un
Jour de I'événement a 09:00 rappel par Courrier

{  Laveille 3 03:00

~ La veille 3 17:00
1 semaine avant a 09:00

Ajouter un rappel par courrier

01/04/2021 50
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CALENDRIER

Il. Rappel dans calendrier

Rappel par courrier
Permet d'ajouter un rappel par courrier électronique pour le suivi de cet événemen

3 Melerappeler: Laveille 3 17:00

rer un message de rappel ici (facultatif)

Choisir le délai et
le message, puis
«enregistrer»

Commentaire : l'intégrer dés la création de 'événement dans le calendrier.
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CALENDRIER

Envoyer des invitations pour des réunions
intégrer une piéce jointe / convocations

B> Envoyer [i] Abandonner [F Assistant de planification Occupé(e) ~ <7 Catégoriser ~ [] Options de réponse

4) Pour
terminer 1 IC3 Réunion administrative L 3 & > Lun 02 mars 2020 v
cliquez sur
envoyer

Facultatif

Q @ Ligue Nouvelle-Aquitaine X

&_ MILHE AURELIE (LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE)

/ @ MUNDWEILER BARBARA (LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE) X

/ ®  02/03/2020 = 08:30 ~ & 100

- Disponibilité : Nous n‘avons trouvé aucune suggestion d'horaire.Ouvrir |'Assistant Planification
2) Intégrez les

3

& Journée entién

1) Planifiez la
réunion,

Répétition : Jamais

participants - tea o

©®  Rechercher une salle ou un lieu Ajouter une réunig aJOUteZ un Cl,o.ml:nentaér\e )
commentaire Integrer des
{57 Me le rappeler : 15 minutes avant la Creat'on de
= | Ajoutez une description ou joignez des documents K l' evenement
dans le
R calendrier.
o 5l Parcounr cet ordinateur
3) Inserez une ! Ear'ourirle:e:pl":emerts
piéce jointe E\
| Choisir ’'emplacement du
01/04/2021 document a joindre 22



CALENDRIER

VISUEL dans boite de réception du mail
Suite a l'envoi invitation générée dans le
calendrier

cCOCo

@ MILHE AURELIE (LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE -
Df RCE RINNE (L) N VELLE-AQUITAINEY MONTLARON 5Y i } iEN VELLE-AQUITAIN

Vous recevez un mail, vous avez le choix
entre plusieurs propositions. Si vous
cliquez sur « accepter », le mail disparait et
vous retrouver la réunion dans votre
calendrier. Vous aurez également un rappel
qui s’affichera a I’heure de la réunion.
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ONEDRIVE

1 espace de stockage de ses documents personnels ainsi
qu’un espace de travail collaboratif.

Vous disposez d’'1 To de capacité

54



Applications

B outiook
@ wou
@ roverpoint
B snareraint
R comacts

Toutes les applications

FFHaNDBaLL %\G Office 365 £ Rechercher

ONEDRIVE

oOuvrir One Drive

Bonjour Installer Office

+ &% e @ H $ @;d D @ &

Nouveau Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OnelNote SharePoint Teams Calendrier Contacts
Toutes les

applications Icane en page d,accueil

Office 365 > £ Rechercher

Installer Office

. OneDrive

a Excel
[' OneNote

e @3 &E & ®:dA D &

OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Calendrier Contacts

Sl e Ou bien, ouvrir le lanceur
.‘ Support Ticket ) - -
d’applications,
’ Recommandations >

01/04/2021
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ONEDRIVE

Créer des documents ou dossiers

Commentaires : Vous

FFHaNDBaLL % OneDrive pouv.ez créer des .
dossiers, et travailler
A Tout rechercher 1 Nouveau T Charger <@ Synchroniser o/ Flux directement en ligne

sur les fichiers (word on
line, excel on line). Vous

1 Mes fichiers ichiers . pouvez ainsi retrouver
Cliquez sur «Charger» pour
tous vos documents

intégrer un document

DEGORCE CORINNE (LIGUE NOU\

L) Récents

A Partagés D MNom nodaifié dePUiS n importe qUEl
) poste de travail en vous
@ Corbeille CATHY 30 janvig
connectant sur votre
Cliquez sur «Nouvead» HANDINFOS FEHB 24 janvig Compte Ofﬂce.
pour créer un nouveau Il vous est possible

dossier, ou document PRVELOPFEMERT "1 également de partager

Word, Excel... DEVIS isecof CeS documents avec
d’autres personnes et
travailler a plusieurs en
méme temps sur un
document ouvert (idem
google drive)

01/04/2021 56
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ONEDRIVE

Partager un dossier, un document
FFHaNDBaLL % OneDrive

D Tout rechercher artager “€ Copier le lien « Demander des fichiers ~ Télécharger upprimer =P Renommer = éplacer opier dans|
2 p @ Copier lelien £J Demander des fich L Teléch il s =b R 2] pepl D copierd
DEGORCE CORINNE (LIGUE NOU\ T
B Mes fichiers L iers Envoyer le lien
@ Récents
& Partagés O nem Medifié Madifié par Taille de fi Toute personne disposant du lien peut
modifier le contenu
Ej Corbeille CATHY 30 janvier DEGORCE CORINNE (LIGU 9 élémen]
24 janvier DEGORCE CORINNE (LIGU 11 élé -
HANDINFOS FFHE - : "l Entrez un nom ou une adresse de courrier
(v] DEVELOPPEMENT & 8 novembre 2019 DEGORCE CORINNE (LIGU
i ) a 4 Ajoutez un message (facultatif)
5 octobre 2019 DEGORCE CORINME {LIGU 14 =
‘ 4 octobre 2019 DEGORCE CORINNE (LIG 11 élémel

OLE ADMINISTRATIF

2) Indiquez le nom de la personne
avec laquelle vous voulez partager > B
le doc et envoyez.

1) Sélectionnez le
dossier ou le document
a partager et cliquez
sur ’icéne «partager»

AILLABET CHRISTOPH

TR

ESTHAND

locs-notes 26 février 2019 DEGORCE CORINNE {LIGU 1 élément

DEGORCE CORINME (LIGU 83 éléments

ANNUAIRE LIGUE 2019-2020

Obtenir les applications

OneDrive DOSSIER_AG_30mai2019_OBJAT 25 février 2019 DEGORCE CORINNE {LIGU 20 éléments & Partag

Commentaire : La personne va recevoir un mail U'informant que le document est partagé et lui
indiquant le lien direct pour ouvrir et travailler sur le document en ligne
01/04/2021 57



ONEDRIVE

Dossier partagé avec moi
FFHaNDBaLL % OneDrive

/O‘ Tout rechercher Partagés avec moi Partagés par moi

Ue dans votre entourage apparaissent ici lorsque d'autres personnes partagent des fichiers et collaborent dessus.

DEGORCE CORINNE (LIGUE NOU\ W

B3 Mes fichiers

O Recents artagés avec moi
&

Partagés
zj C ille Nom Date de partage | Partagé(e) par
—  Enguéte Baby 07/11/2019 CELINE {LIGUE NO
SERVICES CIVIQUES 20/08/2019 RESSEGUIER CELINE (LIGUE NOUV
—  Services civiques 2019 2020 29/08/2019 RESSEGUIER CELINE {LIGUE NOUV
—  Mon engagement €quipes 04/02/2019 SR de la ligue Nouvelle-Aquitaine

Vous pouvez partager des dossiers / documents avec des personnes
qui ne sont pas dans le domaine ffhandball.net, par contre, il faut
impél’ativement diSpOSEf d’un compte microsoft (un Compte RESSEGUIER CELINE (LIGUE NOLY
microsoft peut s’ouvrir a partir de n’importe quelle adresse mail).
Les documents qui sont partagés avec vous sont dans le dossier
«Partagés avec moi».

Obtenir les applications
ve

OneDri —  Resaffiliation 2018-2019 08/06/2018 Ligue Nouvelle-Aquitaine
Revenir a I'expérience OneDrive ) o Sal05 9015 et Gemeral de T N
classique —  dossier_AG_26mai2018_NIORT 24/05/2018 Secrétaire Général de la ligue Nou
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ONEDRIVE

l. Installer OneDrive sur votre ordinateur ou smartphone
Synchroniser Le OneDrive
FFHaNDBaLL % OneDrive

O Tout rechercher Partagés avec moi  Partagés par moi

DEGORCE CORINNE (LIGUE NOU\ @ Les fichiers en vogue dans votre entourage apparaissent ici lorsque d'autres personnes partagent des fichiers et collaborent dessus.

B2 Mes fichiers

© Recents Partagés avec moi
o Partagés
T Coeil oate e parage | st Votre dossier One
B Enquéte Baby o0 s e o Drive FFHANDBALL
SERVICES CIVIQUES 20/08/2019 TSR R e e Seéra d lO rs
20 Services civigues 2019 2020 29/08/2019 RESSEGUIER CELINE (LIGUE NOUV

accessible dans le
menu en bas a
droite de windows

OneDrive peut étre installé en «dur» sur
votre ordinateur, sur votre smartphone.
Pour cela, cliquez sur le lien en bas a gauche ...

CHARTE GRAPPHIQUE LNA 04/04/2019 RESSEGUIER CELINE (LIGUE NOUV

VIE_DE_CLUB 12/11/2018 Ligue Nouvelle-Aquitaine

—  Services Civigues 2018 2019 23/08/2018 RESSEGUIH m
Qravoum 0w
FICHIER REAFFILIATION 1819 18/06/2018 MUNDWE
Obtenir | licati . ; \ Aouitai
One%’pil;rees A —  Reéaffiliation 2018-2019 08/06/2018 Ligue Nouvelle-Aquitaine
Revenir a I'expérience OneDrive _ 54/05/2018 Secrétaie Général de s ue Mo
classique = dossier_AG_26mai2018_NIORT 24405/ 8 Secrétaire Général de la ligue Nou
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ONEDRIVE

2. Installer OneDrive sur votre ordinateur ou smartphone
Synchroniser le OneDrive

« « 4 @ 5 OneDrive - FFHANDBALL »

) Mom

7 Acces rapide
AMMUAIRE LIGUE 2018-2019

&# Dropbox ANMNUAIRE LIGUE 2019-2020

Blocs-notes

Vous pourrez ainsi

v [g FFHANDBALL

CAILLABET CHRISTOPHE el

ANNUAIRE LIGUE 2019-2020 Al m0d|f|er VOS

Arbitrage de la ligue Nouvelle- CATHY .

CLED AT ARNAUD (LIGUE NOU o e documents directement

CLEDAT ARMALD (LIGUE NOU COCO-VI Sur votre Ordinateur
RESSEGUIER CELIME (LIGUE MN( - .
sans ouvrir Office 365.

v @ OneDrive - FFHAMNDBALL DEVELOPPEMENT
AMMUAIRE LIGUE 2018-2019 DEVIS

ANNUAIRE LIGUE 2018-2020 Documents
Blocs-notes DOCUMENTS FICHIERS COCO
CAILLABET CHRISTOPHE DOSSIER_AG_30mai2019_OBJAT
CAISSE ETR

FINANCES
CATHY

GESTHAND
COCO-SERVICE CIVIQUE

HAMNDIMFOS FFHE

COCO-VIE DE CLUBS Notebooks
COMPTES-RENDUS Pigces jointes

CRA-CTA Pigces jointes de courrier
DEVELOPPEMENT POLE ADMIMISTRATIF

DEVIS PPF-ARBITRAGE JE
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ONEDRIVE

Modifier un fichier que l'on a partagé avec vous

4 FFHaNDBaLL% OneDrive

/O Tout rechercher Partagés avec moi Partagés par moi

@ Les fichiers en vogue dans votre entourage apparaissent ici lorsque d'autres personnes partagent des fichiers et collaborent dessus.

© Récents Partagés avec moi

Fﬁ Partagés

2ellle Nom Date de partage | Partagé(e) par

Cliquez sur «Partagés», S
puis «Partagés avec moi». R
Ouvrir un dossier ou un Do s ooz P o
document. B Non engagement équipes

Annuaire Ligue 03/07/2019 BELLOT J (LIGUE NOUVELLE-AQUIT!
—  Dossier AG_30mai2019_OBJAT 14/05/2019 Ligue Nouvelle-Aquitaine
CHARTE GRAPPHIQUE LNA 04/04/2019 RESSEGUIER CELINE (LIGUE

VIE_DE_CLUB 12/11/2018 Ligue Nouvelle-Aquitaine
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ONEDRIVE

Modifier un fichier que l'on a partagé avec vous

Fiche publication offre service civigue_Club60XXXXX [@ Mode d'accessibilité /' Modifier le document ~
DEMANDE DE PUBLICATION D] Reévision Affichage Aide Quvrir dans I'application de bureau Q Dites-nous ce que vous voule | £ Modification v
SERVICE CIVIQUE V Bo v ISV ISV E E =y oo interli ¢ Modification
Q I s v Ay A =Y =Y = = =Y Normal Sans interl Effectuer des modifications
4 Révision

- E o - efe Suggérer des modifications et ajoud
1) Cliquez sur «modifier le e |
document)) (WOI’d Ou excel) Afficher le fichier, sans y apporter d

| )| SDhe O N

——
Bilan Nominatif_ NOM_Prenom_Club60XXXXX Eé Mode d'accessibiliig /' Modifier le document ~ % Imprimer :;‘, Partager

FOLENAY SERVICE
&G i i

BILAN NOMINATIF

e e e oo 2) Modifier dans Word ou modifier dans
ool e navigateur. Si vous travaillez en méme
S e e e temps sur ce fichier, choisir «<modifier
s dans le navigateur» => vous verrez en
T direct les modifications des utilisateurs
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VIDEO

Créer un canal vidéo

Office 365  All Apps  Conseils et astuces o

Lancer un nouveau canal

Calendrier ;{2 Contacts D Dynamics 365

Planifiez des horaires de réunions ... Crganisez les informations de con... Décomposez les silos e

Donnez-lui un nom

| CifGisissez une couleur pour le canal
CDA

@ Kaizala MyAnalyti OneDrive
Application de conversation mabil... |
Office 365 Video
. Planner el B Accueil =, Canaux 2 Télécharger =+ Nouveau canal
Créez des plans, organisez et affec... k

Stream I

Partagez des vidéos de cours, réun...

Videa
Partagez des vidéos de cours,

réunions, présentations et séances
de formation,

I test1

I Vidéos ZOOM

Nommer le nom
du canal puis
«Créer»

Cliquez sur
[’application Canaux, puis
Vidéo «Nouveau canal»
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VIDEO
Télécharger une vidéo

Sélectionnez un canal pour le

1) Cliquez sur chargement de votre vidéo

«télécharger»

Sélectionnez les vidéos a
/ charger

2) Sélectionner son canal et / ou faites glisser des fichiers ici
charger la vidéo
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VIDEO
Partager une vidéo

Office 365 Video
bl f Accueil = Canaux 2 Télécharger
ya e ,
1) Téléchargez la Le chargement est terminé.
- d Ve Le traitement de vos vidéos prend du temps. Nous vous enverrons un courrier lorsque celles-ci seront prétes. H Enregistrer X Annuler
Pel es liee ette vide

présenté dans la
diapo précédente

cessna 2.mp4

2) Cliquez Sur ve“ﬂé 1 o X
« accéder a la vidéo™ et e
»
“ 4) Trouvez votre contact et
i 7 EEEEE ' O g )
> Fr, ST sélectionnez le
cessna 2 »« Personnes liées a cette vidéo

I Community o “

hargement par MONTLARON SYLVIE (LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE) le 4#03/2020

Personnes liees a cette video

Vous aimerez peut-étre aussi : “ ﬂ

3) Cliquez sur@ pour
sélectionner les destinataires /’
5) Vous pouvez voir avec qui

vous avez partagé la vidéo
01/04/2021 66
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:  FFHanNDBaLL E@* Office 365

'—' Calendrier
Planifiez des horaires de réunions.

Kaizala
Application de eonversation mobil

Stream

1) Cliquez
sur «taches»

01/04/2021

Office 365  All Apps Conseils et astuces

Planner
Créez des plans, organisez et affec..
Partagez des vidéos de cours, réun

m Video
Partagez des vidéos de cours, réun,

TACHES
Post’'it

=+ FFHaNDBaLL ﬂﬂﬁ‘ Outlook

£ Rechercher

(#) Nouveau

Tache

QQ Contacts N Dynamics 365 Excel
Organisez les informations de con. ’/ Décomposez les silos entre vos pr. Découvrez

~ Mes taches

D) Myanalytics @& Odie OneNote Eléments et tiches aver ind
Créez de meilleures habitudes de t. Stockez, accédez et partagez vos fi.. Saisissez e - -

Taches

[_]«. Power Apps

Créez des applications mabiles et .

@ Sway
Creéez et partagez des rapports int.
a Whiteboard

Imaginez et collas

nj. Power Automate PowerPoif

Automatisez les taches fastidieuse. Coneevez d

2) Cliquez
sur Nouveau

V Taches - 2 Teams
Créez et gérez des taches dans espace d'd

Exprimez votre meilleurs rédaction

HH FFHaNDBaLL ﬁﬁ&‘ Outlook

H cnregistrer U Joindre Symbole v  Ignorer
Taches Actifs v Ohyet

~ Mes taches :

Eléments et taches avec ind

Taches =] Afficher plus de détails

Q
Sl
5]
=
>,
+
»
|
|
||
¥
<

3) Renseignez toutes les données et si besoin,
cliquez sur afficher plus de détails pour compléter

—= le post’it, la fréquence, finissez par «Enregistrer»
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AIDE en cas de probléme

vous au lien

Connectez

https://support.ffhandball.org/

A

20/07/2021

En cas de probléme, vous accéderez a ['aide du
service informatique en cliquant sur le lien ci-dessus,
puis créer un compte ou accéder a «Nouveau ticket»
en suivant les instructions (voir Tuto ticket support
dans Centre de ressources).
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https://support.ffhandball.org/

LIGUE NOUVELLE ‘-n\
AQUITAINE %

FFHaNDBaLL

Pour toute question, aide a U'installation ou ['utilisation,
rapprochez-vous de vos référents Ligue :

Limoges (87) : Sylvie MONTLARON 05 19 39 80 39
Gond-Pontouvre (16) :Corinne DEGORCE 05 16 53 01 58
Mérignac (33) : Barbara MUNDWEILER 05 24 73 12 85

LIGUE NOUVELLE-AQUITAINE
avenue du truc - 33700 MERIGNAC
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