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NOUVEAU COMPTE

201/04/2021

mailto:60XXYYY@ffhandball.net
mailto:60XXYYY@ffhandball.net


CONNEXION

301/04/2021

http://office.handball.net/


CONNEXION

401/04/2021



60XXYYY.zcccccc@ffhandball.net

501/04/2021

mailto:60XXYYY.zcccccc@ffhandball.net


PAGE D’ACCUEIL

601/04/2021
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PAGE DE DÉMARRAGE
Activer/désactiver les 

notifications

01/04/2021



PROFIL
Définir l’apparence sur Office 

et activer / désactiver les notifications

801/04/2021



MESSAGERIE

901/04/2021



CONTACTS : accès via la page d’accueil

Dans l’onglet Annuaire, vous avez le groupe Global Address List où vous trouverez 
tous les mails des clubs, des comités et des ligues de France ainsi que la FFHB

1001/04/2021



Paramétrer le logiciel OUTLOOK

1101/04/2021



Paramètres MICROSOFT EXCHANGE

1201/04/2021



Paramètres POP et IMAP

1301/04/2021



Paramètres POP et IMAP

1401/04/2021



Paramètres POP et IMAP

1501/04/2021
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Paramètres POP et IMAP

01/04/2021



PROFIL
Informations

personnelles

1701/04/2021



PROFIL insérer sa photo 

1801/04/2021



PROFIL insérer sa photo 

1901/04/2021



PROFIL insérer sa photo 

2001/04/2021



PROFIL insérer sa signature 

2101/04/2021



PROFIL
Poster un message d’information ou 

d’absence (congés ou contacts…)

2201/04/2021



CONTACT

2301/04/2021



CONTACT
Créer une liste de diffusion dans Office 365

2401/04/2021



CONTACT
Créer une liste de diffusion dans Office 365

2501/04/2021



CONTACT
Mettre des contacts en favoris

2601/04/2021



CONTACT
Créer une liste de diffusion dans Outlook

2701/04/2021



2806/03/2020

CONTACT
Importer / exporter des contacts 

dans Office 365
➔

01/04/2021
28



CONTACT
Importer / exporter des contacts 

dans Office 365 à partir de Gmail

2901/04/2021



CONTACT
Importer / exporter des contacts dans Office 

365 à partir d’Outlook (version récente)

30



31

CONTACT
Importer / exporter des contacts dans 

Office 365 à partir 2010

01/04/2021



COURRIER

3201/04/2021



COURRIER
Réception boite mail / gestion courrier

Création de dossier

3301/04/2021



COURRIER
I. Personnaliser la Gestion courrier

3401/04/2021



COURRIER
II. Personnaliser la Gestion courrier

3501/04/2021



COURRIER
Répondre OU répondre à tous OU transférer

•

•

•

3601/04/2021



37

COURRIER
Courrier indésirable, Courrier légitime

01/04/2021



38

COURRIER
Bloquer ou autoriser des expéditeurs

01/04/2021



COURRIER
Catégoriser les mails

3901/04/2021



40

COURRIER
Enregistrer les pièces jointes 

sur le PC ou sur le OneDrive

01/04/2021



41

Paramètres 

complémentaires
Dans le cas où plusieurs personnes liraient 

votre boite mail, pour ne pas que les mails 

soient supprimés, il vous faut : 

01/04/2021
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CALENDRIER

01/04/2021



43

CALENDRIER
Accéder au calendrier

01/04/2021



44

CALENDRIER
Accéder au calendrier

01/04/2021



45

CALENDRIER
Créer un calendrier/renseigner/catégoriser

01/04/2021



46

CALENDRIER
Partager un calendrier et accès de partage

01/04/2021



47

CALENDRIER
Partager un calendrier et accès de partage

01/04/2021



48

CALENDRIER
Partager un calendrier et accès de partage

01/04/2021



49

CALENDRIER
Superposer les calendriers

01/04/2021



50

CALENDRIER
I. Rappel dans calendrier

01/04/2021



51

CALENDRIER
II. Rappel dans calendrier

01/04/2021



52

CALENDRIER
Envoyer des invitations pour des réunions 

intégrer une pièce jointe / convocations

01/04/2021



53

VISUEL dans boite de réception du mail

Suite à l’envoi invitation générée dans le 

calendrier

CALENDRIER

01/04/2021



54

ONEDRIVE

01/04/2021



55

ONEDRIVE
Ouvrir One Drive

01/04/2021



56

ONEDRIVE
Créer des documents ou dossiers

01/04/2021



57

ONEDRIVE
Partager un dossier, un document

01/04/2021



58

ONEDRIVE
Dossier partagé avec moi

01/04/2021



59

ONEDRIVE
I. Installer OneDrive sur votre ordinateur ou smartphone

Synchroniser le OneDrive

01/04/2021



60

ONEDRIVE
2. Installer OneDrive sur votre ordinateur ou smartphone

Synchroniser le OneDrive

01/04/2021



61

ONEDRIVE
Modifier un fichier que l’on a partagé avec vous

01/04/2021



62

ONEDRIVE
Modifier un fichier que l’on a partagé avec vous

01/04/2021



63

VIDEO

01/04/2021



64

VIDEO

Créer un canal vidéo

01/04/2021



65

VIDEO

Télécharger une vidéo

01/04/2021



66

VIDEO

Partager une vidéo

01/04/2021



67

TACHES

01/04/2021



68

TACHES

Post’it

01/04/2021



69

AIDE en cas de problème

20/07/2021

Connectez 
vous au lien 

https://support.ffhandball.org/

https://support.ffhandball.org/


7001/04/2021


