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1) Sélectionnez « créer »

2) Sélectionnez « le type d’évènement » parmi les 
choix proposés
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Remplissez tous les champs et « valider »

Vous pouvez insérer votre affiche ici.
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Après la validation de la Ligue (pensez à les prévenir), revenez sur votre évènement

Saisie des participants : 2 possibilités, 

Soit « importer une liste »Soit « ajouter des participants »
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Entrer les informations de vos 
participants (données obligatoires : 

NOM, Prénom,
Date de Naissance et sexe)

Cliquez sur « vérifier »

« Ajouter des participants »

Si la personne est reconnue, vous 
pouvez cliquer sur « choisir »



Si la personne n’est pas 
reconnue, entrer les infos 

demandées, puis cliquer sur « 
valider » ou 

« valider et continuer »

Les licences saisies apparaissent 
en bas sur la page d’accueil de 

l’évènement. 
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Vous avez la possibilité de télécharger un modèle d’export. Remplissez votre fichier comme 
demandé sans modifier le nom des colonnes. Enregistrez votre fichier et cliquez sur « 

importer une liste de participants » (voir diapo page 4).
NB : bien noter H pour les masculins, les colonnes « NomUsuel » et « email » ne sont pas 

obligatoires, mais il faut les laisser.
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