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PAGE D'ACCUEIL

1) Sélectionnez « créer »

NOUVELLE-AQUITAINE 7 Blenvenue MONTLARON SYLVIE ¥

Gestion des evénements

|

Ligelle, plicte, particlpant |

Type d'événement | ~ Etat

Nouvel evéenement

Propeiates

2) Sélectionnez « le type d’événement » parmi les Type devenement " | |
. , —
choix proposés ot | Action Eura 2012 7

Autre...
=+
Date de début Caravane du Handoall

Handensemble

el Interventicn Ecole i
SELCIUres
Journge Portes QUVEres 3

Minl Hand

*
Etructure arganlsatrice Operation Grand Stade -

STrIETIre narmirinante |



Remplissez tous les champs et « valider »

Nouvel événement

Proprietes

Typedgvenemant '.'l Hzndenzembie = | Lioese | TEST TCUR |MTERFGYER
T ] —
Dstedederue [ 13082000 [ m ] Damedefn | 13082020 [ &= ]
SETUCLUreES
EAructure organisstrice 4 | &0ET011 - ASPTT LIMOGES HANDBALL

Structure parsdpante |

Participants
DETOUBMEnt
Lieu GYMMASE DE BUXEROLLES
Crescriptif TOURNGCIT FGYER

Nemducontzm | MONTLARON |

Prenom du contact | SYLVIE |

E-mzil du contact | SODDDDIEMONTLARCNEFFHANDEBALLNET |

Telepnons du contact | DODODOD0D |
Affiche

Deparement
N

Rus vois

M*® appartemant, escalisr_
Reszidence, patiment

Liew dit
Code postai
Wille

L“;’_..rg

| |
| |
| |
|
| LIMOGES ot |
| FRANCE T |

L

Vous pouvez insérer votre affiche ici.



Apres la validation de la Ligue (pensez a les prévenir), revenez sur votre événement

Gestion des événements

Libesé, piste, particpant | TOURNG]

Type d@venement | Hzndensemole

Structure phote
tournal hand ensemble 10 ] £079000 - COMITE DES DEUN-SEVRES Yaide m

Saisie des participants : 2 possibilités,

Soit « ajouter des participants » Soit « importer une liste »

Autorisatic n

Y
Pvenement | Walide % |

Participants

Ajouter des participants Importer une liste de participants telecharger e modéle xis diimport

- Prencm = Diate de naissance

Etat de |

Aucun resultat a afficher

précédent suivant



« Ajouter des participants »

Ajout de participants a un événement
Entrer les informations de vos
participants (données obligatoires :
NOM, Prénom,

Date de Naissance et sexe)

|dentité

Pays de naissance | FRANCE A ‘

Mom de naissance

Prénom Ville de naissance |

MNom usuel ‘ ‘ Departement de naissance | v ‘

Date de naissance | e S R | g

Sexe

Ajout de participants a un événement
Resultats

Mom de naissance * | MONTLARON | Pays de naissance | FRAMNCE b |
Mom usuel | | Departement de naissance | 87 - HAUTE-VIEN... x |
Prenom | SYLWIE | Ville de naissance | LIMOGES x |

Date de naissance | 04/06/1977 | Jseu |

sexe © H o

Cliquez sur « vérifier »

Resultats

narm naissance naom usuel prenom date naissance ville naissance

Si la personne est reconnue, vous
pouvez cliquer sur « choisir »

choisir F MONTLAROM SYLVIE 04/06/1977 LIMOGES



Resultats

Si la personne n’est pas
reconnue, entrer les infos

demandées, puis cliquer sur «

Valider » OU N® Téléphone Telephone type W
« Valider et continuer » Ruie, vioie | RUE CLAUDE CAMILLE | 3

M® appartement, | |
escalier...

Aucuns Résultats / saisie manuelles

Ajouter

g dence, batiment

|I

| Email

Code postal

Ville

Pays | FRANCE

Les chences SaiSieS apparaissent I:| Autorise la cession de son adresse postale aux partena
en bas sur l_a page d’accueil de [] Autorise la cession de son adresse lectronique aux partenaires comMggrciaux de la FFHB
I’événement.

+ Valider Valider et continuer

Participants

Ajouter des partidipants importer une fiste de participants ‘Telecharger be modle xis dimport

&

Mom = Prenom = Datedenaiccance

MONTLARDN




Vous avez la possibilité de télécharger un modéle d’export. Remplissez votre fichier comme
demandé sans modifier le nom des colonnes. Enregistrez votre fichier et cliquez sur «
importer une liste de participants » (voir diapo page 4).

NB : bien noter H pour les masculins, les colonnes « NomUsuel » et « email » ne sont pas
obligatoires, mais il faut les laisser.

modelelmportParticipant (3) [Mode de compatibilité] - Microsoft Exce =
0o delelmportParticipant (3) [Mode d patibilité] - M ft Excel
& Accueil Insertion Mise en page Formules Donnges Revision Affichage !
= A | = - - Baaty —f || 3=lnsérer ¥
A | i "0 <A A |F == ®| | SiRenvoyerilaligne automatiquement  Standard - Eﬁ_’l -_E l-‘if g nseret %Y
J B = E51 = E ™ Supprimer ~ ﬂ' =
Caller g 7 8§« i#=||&M~- A-||= = =5 i5|| = Fusionner et centrer ~ |E@ ~ oy qg|[*:R 28| Miseenforme Mettre sous forme Styles de | .., Trier et
- 7 —— — = } 3 A0 00 conditionnelle~  detableau~  cellules~ || i) Format ” L filtrer~
Presce-,. [ Police F] Alignement 7] Mombre i Style Cellules Edit]
Al vl fr| sexe
A B C D E F
1] sexe nomlaissance | nomUsuel | prenom | dateMaissance | email
2 H exemple exemple exemple 10/01/2000 mail@mail fr
3 1
4 1
5 1
E 4
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